CEYHAN ANADOLU IMAM HATIP LISESI PANSIYONU
IC YONERGESI (2023-2024 OGRETIM YILI)

Bu yonerge 25/11/2016 tarihli
Milli Egitim Bakanlhigina Bagh Okul Pansiyonlarn Yonetmeligi'ne gore hazirlanmistir.
PANSIYON GUNLUK ZAMAN CIZELGESININ UYGULANMASI:
Belletici 6gretmen, pansiyonda gorevli personel ve dgrenciler Pansiyon zaman gizelgesine gore
(EK-1) hareket etmek zorundadirlar.
Zaman cizelgesi namaz ve okul derslerinin baslama saatlerine gore degisiklik gosterebilir.

Belletmenler gerekli son giivenlik 6nlemlerinin (Elektrik, 1s1, dis kapilar vb.) alinip, alinmadigi
kontrol ederek istirahata cekilir.

Ogrenciler odalarini, yataklarini, dolaplarini diizenli ve temiz tutar, temizligini diizenli yaparlar.
Cay, kola vb. sivilar yere ve ¢Op kovasina dokiilmez. Her sabah yatakhaneden gikmadan 6nce
ogrencilerce yataklar diizenlenir, ¢opler temizlenir, ¢cop kovasi kontrol edilir, cp kovasinin cevresi
temizlenir.

Ogrenciler kesinlikle bagskasinin odasina girmez. Arkadasiyla goriismek icin yatakhaneyi degil
yurdun diger umuma agik bélimlerini kullanir.

Evci olacak dgrencilerin velileri mutlaka okul idaresini bilgilendirmek ve izin almak durumundadir.
Aksi halde 6grenci kacak durumuna diliseceginden ceza alma riskiyle karsi karslya kalacaktir.

Tim 6grenciler banyo talimatina gére banyo yaparlar.
Yurda delici ve kesici aletler (bigak, musta, jilet vb.), yanici maddeler (cakmak, kibrit vb.), saglida
zararli maddeler (sigara, alkol, uyusturucu) sokmak yasak ve suctur ve buna uymayanlar hakkinda

gerekli cezai islemler uygulanacaktir.

Cumartesi giinii 12.00 ile 17.00 arasi ve Carsamba giinii saat 15.30 ile 17.00 arasi
ogrencilere ihtiyaclarini karsilamak igin carsi izni verilir.

Telefon Kullanim Saati: Hafta ici 15.30’dan aksam namazina kadar telefonlar
kullanilabilecek, hafta sonu ise cuma aksamindan pazar giinii aksam namazina kadar
telefonlar 6grencide olacak, aksam namazindan sonra belleticiye teslim edilecektir.

Ogrencilere bu izinler disinda velilerinden muvafakat alinmak sartiyla (telefon-fax, mail ve dilekge
yoluyla) diger zamanlarda da izin verilebilir

Ogrencilerin katilimak istedikleri sosyal faaliyetler icin miidiir ve mudiir yardimcisina bagvururlar.
ETUTLER

Etit talimatina uyulur (Ek 2)

Etlitler namaz saatine gbre aksam veya yatsi namazindan sonra yapilir ve belletici 6gretmenler ile
yurtta bulunan tiim 6grenciler etiitte hazir bulunur. Etiit saati namaz saatlerine gore degisiklik
gosterebilir ancak etiit stiresi nettir ve siresi 80 dakikadir.



Ogrencilerin timiiniin mutlak suretle ders arag ve gerecleriyle etiitte bulunmalari saglanir. Etiite
ogrencilerin bir kismi yemekhanede bir kismi calisma odasinda katilir. Saylya gore gerekirse okul
da etlit saatinde kullanilabilir.

Ozellikle basarisiz dersi olan dgrenciler daha titiz bir sekilde gdzlenmeli ve derslerinde yardimci
olunmalidr.

Etlt saatlerinde cep telefonu, mizik galar vb. araclarla kullanmak yasaktir.

Etltlerde dgrencilerin glriltiisiiz ve verimli bir calisma yapmasini saglamak icin 6égrencilerle ayri
ayri ilgilenip, hangi derslere calisildigi gozlenir.

Universite sinavlarina hazirlanmak veya ddev yapmak icin etiitlerinden sonra calismak icin izin alan

ogrencilere saat 23.00'a kadar izin verilir. Ancak calismalari nobetgi belletici 6gretmenler
tarafindan gozlenir.

YATAKHANELER
Yatakhane talimatina uyulur.(EK 3)

Yatakhanelerin tertip ve dlizeninden ve yatakhane talimatina uyulmasindan yatakhane baskani ve
yardimcisi sorumludur.

Pansiyonda (itii, (itii odasinda yapilir. Utiilerler saka yapilmaz isi bitince dikkatli sekilde kaldirilir.

Yatakhane igerisinde gelisiglizel esya bulunmaz. Ayakkabl, canta, kiyafet vb. esyalar uygun olan
yerlere (Ayakkabilik, dolap, depo) konulur.

Her yatakhanede bliyik ¢op kovasi ve poseti bulunur. Copler buraya atilir.
Kesinlikle ortada kot gorintl olusturan camasir, yiyecek vs. birakilmaz.
Daha o6nce de belirtildigi gibi herkes ancak kendi yatakhanesini kullanabilir. Arkadasini gérmek, bir

sey almak gibi farkli bahanelerle baskasinin odasina girilmez. Alinacak ne varsa oda sakinlerinden
istenir.

PANSiYON GOREV DAGILIMI (Ek-4)

Pansiyon Ogrenci Baskani;

Pansiyon 6grenci baskani biitiin 6grencilerin temsilcisidir.

Nobetci belletici 6gretmenlerin en yakin yardimcisidir.

Diger baskanlarin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, 6ncelik eder.
Zaman gizelgesine gdre hareket edilmesi konusunda dikkatli olur.

Etiit, yemekhane yoklamasinda ve banyo islerinde nobetgi belletici 6gretmene yardimci olur.



Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gére hareket etmelerini saglar.

Pansiyondaki her esyanin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi icin 6grencileri uyarir ve
ornek olur.

Yatakhanelerin, yemekhanenin, banyo ve tuvaletlerin diizenli olmasi ve talimatlara uygun
kullaniimasi icin 6grencileri denetler.

Ogrencilerin isteklerini belletici nébetci gretmen ve pansiyon midiir yardimaisina iletir.

Pansiyonda gortilen aksakliklar belletici 6gretmene ve pansiyondan sorumlu midiir yardimcisina
bildirir.

Pansiyon 6grenci baskanina yardimci olmak tzere ikinci bir 6grenci belirlenir.
Pansiyon 6grenci baskani yardimcisi, baskana yukarida belirtilen konularda yardimai olur

Yatakhane Baskanlari ve yardimcilarn;

Yurtta bulunan tecriibeli, sorumluluk sahibi, érnek davranislar sergileyen dgrenciler arasindan
secilir.

Pansiyon 6grenci baskaninin yardimcisidir.

Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi icin 6grencileri uyarir, ¢gép kovasinin diizenli
kullanilmasini saglar.

Yatakhanedeki 6grencilerin sessiz olmalarini saglar ve baska yatakhanelerden 6grencilerin
girmelerini onler.

Ogrencilerin ayak ve corap temizliklerini kontrol eder ve bu temizligin yapiimasini saglar.
Yatakhane igerisinde gelisiglizel asiimis ve konmus ( havlu, ¢anta, corap, kitap, i¢ camasiri, vb.)

esyalarin ilgili yerlere konmasini saglar.

Etiit Baskanlan ve yardimcilari;

Yurtta bulunan tecriibeli, sorumluluk sahibi, 6rnek davranislar sergileyen 6grenciler arasindan
segilir

Pansiyon bagkaninin yardimaisidir.

Etlitlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasini saglar.

Sinifta kurallara uymayan ve genel ahlak kurallarina aykiri davranan 6grencileri ndbetgi belletici
o0gretmene bildirir.

Etlt sinifina baska siniflardan 6grencilerin girmesini engeller.

Biitlin 6grencilerin ders calisip calismadiklarini takip eder, calismayanlari not alir ve belletici
ogretmene, pansiyondan sorumlu midir yardimcisina bildirir.

NOBET ISLERININ DUZENLENMESI;



Yurt nébeti iki grupta yapilir;
Belletici 6gretmen ndbeti,
Ogrenci nébeti (danisma, dis kapi, temizlikciye yardim)

Belletici Ogretmen Nobeti:
Nobetci belletici 6gretmenlerin ndbet saati 08.00'da baslar, ertesi glin saat 08.00°da biter.

Cumartesi ve pazar glnleri nébet baslangic saati 09.00°dir.

No6bet bir dnceki ndbetgi belletici 6gretmenden pansiyonun timi kontrol edilerek teslim alinir ve
durum noébet defterine yazilir.

NGbetgi belletici 6gretmen, 30.10.1983 tarih ve 18206 sayili Resmi Gazete’ de
yayimlanarak yiiriirliige giren MILLI EGITIM BAKANLIGINA BAGLI OKUL
PANSIYONLARI YONETMELIGI'nde belirtilen gorevlerini yerine getirir.

Nobetci belletici 6gretmen 6gle yemeginde 6drencilerin basinda bulunur ve yemeklerin diizen
icerisinde dagitilmasindan sorumludur. Yemekhanedeki son égrenci de yemekhaneyi terk ettiginde
nobetgi belletici 6gretmen de gerekli kontrolleri yaparak yemekhaneyi terk eder.

GUnlik zaman gizelgesini uygular. Her seyi zamaninda ve yerli yerinde yapar. Acil durumlar
disinda yurdu terk etmez. Belli araliklarla 6grencileri kontrol eder. Olumsuz durumlara aninda
miidahale eder. Hastanelik bir durum olustugunda 112'yi arayarak yardim ister, pansiyondan
sorumlu midir yardimcisini ve 6grencinin ailesini arayarak bilgi verir. Ogrenciye hastanede
refakat eder.

Ogrenci Nobetleri: ihtiyac duyuldugunda, temizlik, dis kapi vb. nébeti verilir.

Yoklamalar bizzat ve gérerek alinir. Ogrencilere kesinlikle yoklama aldirimaz. Aksam yemegi, etiit
ve yat yoklamalari olmak Uzere glinde 3 adet yoklama alinir ve yoklamalar e-okula islenir.

TEMizLiK ISLERI
Pansiyon temizligi 2092 sayil Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi” ne gore yaptirilir.
1-Hizmetliler;
Kendilerine verilen Unitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki ginlik, haftalik, aylik, yariyill ve
yaz tatili planlarina gére en iyi sekilde yaparlar.

Kendilerine verilen temizlik arag ve gereglerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina uygun bir
sekilde kullanilmasindan ve bakimindan sorumludurlar.

Pansiyon midir yardimcisi ve belletici nébetci 6gretmenin kendisine verecegi diger temizlik
gorevlerini yaparlar.

2-Ogrenciler:

Bulunduklari mekanlari temiz tutmakla yukimlddirler.



Pansiyon ve bahce temizligine yardimai olurlar.
Cevreyi ve pansiyonu kirletecek davranislardan uzak dururlar.

Dider kurumlarda egitim goren 6grenciler pansiyona en geg 17:00°da gelmek zorundadir. Staj,
dershane, kurs gibi durumlarda velinin okula verecegi dilekgeyle 6égrenciye izin verilebilir.

YEMEKHANENIN DUZENLENMESI VE YEMEK HAZIRLIKLARI:
Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir giin dnceden pansiyon yénetmeliginde belirtilen
ilgililer tarafindan tartilarak ¢ikartilir.
Cikanlan erzaklar asci ve ascl yardimcilari tarafindan yikanip, temizlenir ve pisirilecek sekilde

hazirlanir.

Gun igerisinde ihtiyag duyulan yemeklik malzemelerde ilgili midur yardimcisi tarafindan asciyla

birlikte ambardan alinir.
Sabah kahvaltilisi asci tarafindan saat 07.00’da hazirlanir.

07.00°de kahvalti saati baslar, biitiin 6grencilerin kahvalti yapmalari saglanir.

Yemekhane masalarinin, catal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve yemekhanenin i¢ temizligi
ascl, ascl yardimcisi, temizlikciler ve varsa nobetci 6grenciler tarafindan yapilir.

Ascl, sabah kahvaltisindan sonra 6gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi igin hazirliklarini yapar ve
pigirir.

Temizlikgiler tarafindan asgi ve asgl yardimcisina gerekli yardimlar yapilir.

Saat 12.20 da 6gle yemegi verilir. (Cuma glinii namaz vaktine gore saat degisebilir.)
Ogle yemedi isleri bittikten sonra aksam yemedi hazirliklari yapilir.

Aksam yemegi 17.00°da verilir.

Aksam yemeginden sonra mutfak temizlenir, ocak, firin, elektrik kontrol edilir ve gerekli tedbirler
gozden gegirilerek mutfak kilitlenir.

Yemek Ogrencilere yedirilmeden 6nce son kontrol yapilarak numunesi saklama kabina, belletici
o0gretmen ve asgl tarafindan konularak 48 saat bekletilmesi saglanir

KALORIFER VE BUHAR KAZANLARININ KULLANILMASI

Kalorifer ve sicak su islerini sadece sorumlu ve gorevli Kisiler yerine getirir.

Kis aylarinda kalorifer kazanlari aksam ve sabah belli saatlerde uygun sicaklikta bulundurulur.



Banyo kazani her giin aksam 15.30-18.00 arasi, sabah 05.30-07.30 arasi acilir. Orencilerden
isteyen banyo yapabilir.

Kalorifer ve buhar kazanlari 2166 sayili Tebligler Dergisi'nde yayimlanan “Milli EGitim Bakanhgi
Kalorifer Kazanlar ile Tesisatlari Calistirma ve Bakim Kilavuzu”na goére yapilir.

CAMASIRHANENIN KULLANILMASI VE DUZENLENMESI

Pansiyonda kalan 6grencilerin kirli camasirlari banyo yapimindan sonra camasirhane de toplanarak
ilgili hizmetli tarafindan makinelerde yikanarak kurutulur.

Ogrencilerin camasirlarinin karismamasi icin gerekli tedbirler alinir.
Nevresimler, yatak ve yastik carsaflari en fazla 15 glinde bir degistirilir ve yikanir.
Camagirlarin yikanmasi ve asilmasi esnasinda nobetgi 6grencilerden yararlanilabilir.
Ogrencilere ait camasir makinalari hafta sonlari kullanilir.
Camagirlar gamasirhanede kurutulur.
CEVRE DUZENi
Bahcede ekili bulunan agaclar, giiller ve cimler stirekli bakiml halde bulundurulur.
Bahge temizligi gorevlilerle yardimci olmak lizere zaman zaman 6grencilere toplu olarak yaptirilir.
Bahgede bulunan oyun alanlari en gok 7 gln araliklarla stpurilir ve temizlenir.
OGRENCILERIN UYACAGI KURALLAR

Ogrenciler pansiyon ic yénergesinde belirlen asagida ki esaslara ve belletici 6gretmenlerin
uyarilarina uymak zorundadirlar.

Arkadaslarini rahatsiz edecek sekilde gurultli yapmamaldir.

Pansiyona ait esya ve mefrusatin yerini degistirmemelidir.

Temizlige dikkat etmeli ve her glin yatagini diizeltmelidir.

Yemekhane disinda yiyecek maddesi bulundurmamali ve yememelidir.

GUnlik zaman gizelgesinde 6ngorilen hususlara uymalidir.

Duvarlara civi gakmamali yazi yazmamali ve kesinlikle resim, afis, cizelge vb. asmamalidir.
Yatakhane, yemekhane, banyo, tuvalet ve etiit salonlari temiz kullaniimahdir.
Arkadaslarini rahatsiz edecek saka, alay, lakap vb. konularda ¢ok dikkat edilmelidir.

Ozellikle banyo, tuvalet, ranza gibi yerlerde asla saka yapilmamalidir.(banyo ve tuvalet talimati)



Ogrenciler kesinlikle baskasinin odasina girmez. Arkadastyla gériismek icin yatakhaneyi degil
yurdun diger umuma acik bolimlerini kullanir.

Evci olacak dgrenciler velilerine okul idaresini bilgilendirmesi gerektigini hatirlatmalidir.

Ahlaki kurallara uymali, pansiyondan ayrilirken bavul, canta gibi esyalarini yetkililere kontrol
ettirmelidir.

Yatakhanelerde elektrikli tirags makinesi, radyo, cd calar gibi cihazlari kullanmamalidir. Mizik, radyo
vb dinlemek icin kulakhk kullanmaldir.

Baskasinin egyasini izinsiz kullanmamaldir.

Dolaplarini, yerlesim plani talimatina uygun kullanmaldir.

Pansiyon idaresinden izin almadan yurttan ayrilmamalidir. Saat 15.40'a kadar ilgili mudur
yardimcisindan 15.40°dan sonra ise nobetci belletici 6gretmenlerden izin almadan yurdu terk
etmemelidir.

Pansiyon yetkililerinden izinsiz ziyaretgi kabul etmemelidir.

Okulda ve etitlerde kesinlikle cep telefonu kullanmamalidir.

Mutfaga, idare ve belletici yatak odasina girmemelidir.

Vakit namazlar cemaatle kilinacak ve herkes katilacaktir.

Oda, etiit, noébet vb. degisimi yapilmayacaktir.

Disardan higbir sekilde yemek istenmeyecektir.

Etltlere zamaninda girilecek, etltlerde sadece dersle ilgilenilecek, huzuru bozanlar hakkinda
gerekli tedbir alinacak, islem yapilacaktir.

Tim 6grencilere meslege hazirlik ve meslek dersleri igin imamlik ve miiezzinlik uygulamasi
yaptirilacak.

Tim 6grenciler pansiyonun tiim kisimlarinda ve eklentilerinde her yer igin belirlenen talimatlara
uymak zorundadir.

Zarar verdigi esyayl 6demekle ylikimliddr.
Sigara ictiginde disiplin yaptirimi ve idari para cezasi uygulanir.

Yat saatinden sonra kesinlikle odalar terk edilmez.

HAFTA SONU, RESMI TATILLER VE BAYRAM TATIiLLERINDE EVCi CIKACAK
OGRENCILERIN DURUMLARI

Resmi tatiller, hafta sonu ve bayram tatilleri igin velilerden bir defa dilekce alinir ve yil boyu gecerli
olur. (sdzlesme)

Cocugunun hangi araliklarla ve hangi tatillerde evci iznine gikacagi ve evci iznini nerelerde
gegirecegdi veliye sorulur. Veliden alinan dilekge dogrultusunda aksi belirtiimedigi stirece 6grenci



yurttan kesin olarak ayrilana kadar gecerli olmak (izere, dilekcede belirtilen sartlar dogrultusunda
ogrenciye izin verilir.

Evci izin dilekgesinde belirtildigi lizere 6grenci tek basina izin alip evci ¢ikabilir, bu konuda veli
bilgilendirilir.

Odrenci izni icin bir defa alinan onay veli tekrar bilgi verip izin seklini degistirene kadar gecerlidir.

Tatil glinlerinde evine gitmek isteyen Ggrenciler igin Persembe guini imza cizelgesi gikarilir,
Ogrenciler gidis-donus tarihi, gittigi yer ve iletisim numarasi yazarak imzalarini atarlar.

Ogrenciler mutlaka zamaninda yurda dénmek zorundadir.

Pazar glinleri yurda donecek olan 6grenciler saat 17.00, Pazartesi donecek 6grenciler ise sabah
07.40 te okulda olmak zorundadir.

PANSIYON GOREV DAGILIMI
Pansiyon 6grencilerinin islerinin diizenli ylritiilmesi icin, 6grenciler arasindan pansiyon baskani,
yardimcisi, etit ve yatakhane bagkani ve yardimcilari segilir. Bagkanlar ile haftalik toplanti yapilir.
Banyo, cay, revir, TV ve ihtiyag duyulan diger alanlar iginde 6grenci gérevlendirilebilir.
HASTA OGRENCILER
Hasta olan 6grencilerden acil ve agir olanlar icin 112 acil servis aranir ambulans istenir.

Hastaligi acil olmayanlar revir odasina yénlendirilir ve uygun ilaglardan verilir.

Mag yaparken, yurtta, okulda disen, bir yerlerini inciten 6grencilerden durumu acil olanlar
yine ambulans ¢agrilarak hastaneye yonlendirilir.

Durumu hafif olanlar uygun ilagla tedavi edilir.

Hasta 6grencilerden hastaneye gitmesi gerekenler dncelikle veli tarafindan, cok acil ise
ambulansla, velinin izni dahilinde kendi basina, zorunluluk durumunda belletmen 6gretmenlerden
birinin arabasiyla hastaneye gétirdllip getirilir.

Hasta olan ve hastaneye giden 6grencilerin velileri bilgilendirilir.

Hasta 6grencilerin yaninda refakatgi olarak 11 veya 12. Siniflardan 1 6grenci daha
goturilebilir.

MESLEKI, SOSYAL VE SPORTIF FAALIYETLER

Ogrencilerin kendilerini gelistirmeleri icin, yemek duasi, imamlik, miiezzinlik, sohbet
yapmasi saglanir.

Okulumuz igerisinde ve disarisinda etkinler igin ilahi, tiyatro, izcilik, gezi grubu
olusturulabilir.

Futbol, voleybol, basketbol, masa tenisi, bilek gliresi ve uygun sportif turnuvalar
dizenlenebilir.

Hafta sonlari sinema gtinleri, piknik yapilabilir.



DIGER HUKUMLER

“Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlari Yonetmeligi” ve “I¢ Yénerge” hiikiimlerine aykiri davranan
ve disiplini bozan 6grenciler hakkinda “Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi”
hikimleri uygulanir.

Bu Yonerge, her 6gretim yili ve ihtiyaglara gore yeniden diizenlenir.

Bu ybdnergede yazili olarak bulunmayan islerin yapilmasi icin mutlaka okul madurt, yurt midur
yardimcisindan ve belletici 6gretmenlerden izin alinarak yapilmasi gerekir.

Bu yonerge 2023-2024 egitim-0gretim yili icin uygulanir.

Pansiyon gdrevlilerine “Milli E§itim Bakanli§i Okul Pansiyonlari Yénetmeligi”ndeki gorevleri ve “i¢
Yonerge” yazil olarak teblig edilir ve 6grencilerin devamli okuyabilecegi bir yere asillir.

Uygundur
_ 11.09.2023
Mehmet Durmus SILBIYIK Mehmet BOZER

Mudur Yardimaisi Okul Muddru



